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สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 2 วันที่ 12 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 

 1. เพื่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านงานสารบรรณและด้านอื่นๆ   
ที่เก่ียวข้อง 
 2. เพื ่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง  
มติคณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื ่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจแก้ไข
ปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. งานสารบรรณ  
 2. กิจกรรมด้านกฎหมาย  
 3. กิจกรรมการจัดทำประชาคม  
 4. กิจกรรมป้องกันและแก้ไขปัญหายาเสพติด  
 5. กิจกรรมด้านการบริหารการศึกษา  
 6. การติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานและขั้นตอนการรับ-ส่ง ลงทะเบียน แยกประเภทและจัดส่ง หนังสือว่าถูกต้อง
ตามระเบียบหรือไม ่ 
 2. ตรวจสอบเอกสารและการปฏิบัติงานที่เกี่ยวข้องกับกฎหมายและระเบียบต่างๆ ว่าถูกต้องตามระเบียบ
กฎหมายหรือไม่  
 3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดทำประชาคมและจัดทำแผนพัฒนาท้องถิ่นว่าเป็นไปตาม ระเบียบ
หรือไม ่ 
 4. ตรวจสอบการแพร่ระบาดของยาเสพติดในกลุ่มประชาชนทุกเพศทุกวัย  
 5. ตรวจสอบงานบริหารการศึกษาและงานส่งเสริมการศึกษาว่าเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ตามข้อ
กฎหมายหรือไม่  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบที่ 2 วันที่ 12 ตุลาคม 2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 เมษายน - 30 กันยายน 2566) 
เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบหลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงต่างๆ ที่ได้จาก
วิธีการต่างๆ ที่ รวบรวมขึ้นเพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบประกอบด้วย  
4 คุณลักษณะ ไดแ้ก่ 
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้ 
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน์ 
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เทคนิคการตรวจสอบ  
1) การสุ่ม  
2) การคำนวณ  
3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
4) การสอบทาน  
5) การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน  
6) การสัมภาษณ์  
7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของสำนักงานปลัด ตามหัวข้อเรื่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 2566  
โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านสำนักงานปลัด ขององค์การบริหารส่วนตำบล 
ตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อยและตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้องสรุปผลการ
ตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
 1. งานสารบรรณ  
 มีการปฏิบัติงานตามหน้าที่ที ่ได้รับมอบหมาย ขั้นตอนการรับ - ส่ง ลงทะเบียน แยกประเภท และจัดส่ง
หนังสือจัดเก็บเอกสาร หนังสือราชการ หลักฐานหนังสือ ตามระเบียบวิธีปฏิบัติ  
 2. กิจกรรมด้านกฎหมาย  
 มีการปรับปรุงแบ่งงานที่ชัดเจนกรณีมีผู้รับผิดชอบไม่อยู่ให้มอบหมายผู้อื่นทำงานแทนจัดอบรมให้ความรู้กับ
เจ้าหน้าที่เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานปลูกจิตสำนึกให้เจ้าหน้าที ่มีความรับผิดชอบและอุทิศตนเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการมากขึ้นและจัดให้มีระบบการตอบคำถามการแก้ไขปัญหาเรื่องร้องทุกข์ ร้องเรียนปัญหา
ความเดือดร้อนของประชาชน  
 3. กิจกรรมด้านการจัดทำประชาคม  
 มีการสอบถามและชี ้แจงกิจกรรมหรือโครงการต่างผ่านสื ่ออิเล็กทรอนิกส์ เช่น ไลน์ เฟซบุ๊ก เว็บไซต์   
อบต. เป็นต้น  
 4. การติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน  
 4.1 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 มีการรายงานผลการประเมินความเพียงพอและประสิทธิภาพของ ระบบ
การควบคุมภายในและสรุปผลการประเมินแต่ละองค์ประกอบของการควบคุมภายในเวลาที่กำหนด  
 4.2 เห็นควรให้นำกิจกรรม “ความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ” ไปจัดวางระบบควบคุมภายในและบริหารความ  
เสี่ยงตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท0805/ว194 ลงวันที่ 19 มกราคม 2553 
 

 การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทานโดยการสุ ่มตรวจ ว่าการ
ดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้  มั่นใจ
ได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ กฎหมาย หนังสือ
สั่งการที่เก่ียวข้อง ตลอดจนเป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง เพ่ือให้ผลของการตรวจสอบสามารถ
ใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม กำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจ ในการอนุมัติอนุญาต เพ่ือบริหาร
กิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอำนาจหน้าที่ผู้บังคับบัญชา หรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ 
ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนในการปฏิบัติงานตาม กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 



สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 2 วันที่ 12 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและด้านอ่ืนๆ  
ที่เก่ียวข้อง  
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื ่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ ตัดสินใจแก้ไข
ปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS)  
 3. ด้านดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
 4. ด้านการจัดเก็บรายได ้ 
 5. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดทำฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) ว่ามีการบันทึกข้อมูลครบถ้วนหรือไม่ 
 3. สอบทานการปฏิบัติงานด้านเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างว่า ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่  
 4. ตรวจหลักฐานเอกสารด้านการจัดเก็บรายได้  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบที่ 2 วันที่ 12 ตุลาคม 2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 เมษายน - 30 กันยายน 2566) 
 เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงตา่งๆ 
ที ่ได้จากวิธ ีการต่างๆ ที่ รวบรวมขึ ้นเพื ่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบ
ประกอบด้วย 4 คุณลักษณะ ได้แก่  
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้  
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน 
 

เทคนิคการตรวจสอบ  
 1) การสุ่ม  
 2) การคำนวณ  
 3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
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 4) การสอบทาน   
 5) การสังเกตการณ์ ปฏิบัติงาน   
 6) การสัมภาษณ์  
 7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของกองคลัง ตามหัวข้อเรื ่องที ่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 2566  
โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชี และการพัสดุขององค์การบริหารส่วน
ตำบลตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อยและตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง  สรุปผล
การตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นความเสี่ยงในภารกิจของงานการเงิน ซึ่งมีการ
ควบคุมแล้วและบรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุม แต่ก็ควรที่จะต้องควบคุมต่อไปเนื่องจากหากไม่มีการตรวจสอบ
เอกสารก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ อาจทำให้เกิดความผิดพลาดในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ มีการประกาศ
งบการเงิน ได้แก่ งบทดลอง และรายงานรับ – จ่ายเงินสด โดยเปิดเผยให้ประชาชน ทราบ ณ สำนักงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลในเวลาที่กำหนดเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บ รักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 101  
 2.ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงินและเก็บรักษาใบเสร็จรับ 
เงินเป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการ
ตรวจเงินของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548 ข้อ 14, 19 
สำหรับรายได้ประเภทอื่น ซึ่งรับชำระโดยการออกใบเสร็จรับเงินจากระบบ e-laas ได้ทำทะเบียนคุมใบเสร็จไว้ มีการ
จัดทำสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย  การ
รับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 
ข้อ 98 และบันทึกบัญชีด้วยระบบ (e-laas) ควบคู่กับระบบมือเป็นปัจจุบัน  
 3. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง มีการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง ทะเบียนคุมการจัดซื้อจัดจ้าง บัญชีวัสดุ ทะเบียน
คุมทรัพย์สิน ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ได้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการดำเนินการตรวจสอบพัสดุพบว่ามีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพ อยู่ระหว่างการจำหน่ายตามระเบียบฯ 
 4. ด้านการจัดเก็บรายได้ เป็นการเสี่ยงในภารกิจของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ เนื่องจากยังไม่สามารถ
จัดเก็บได้ครบ 100% เป็นเพราะไม่สามารถติดต่อผู้ค้างชำระภาษีได้ เนื่องจากไม่มีที่อยู่ที่ถูกต้องชัดเจนหรือผู้เสียภาษี
อยู่ต่างจังหวัด ไม่สะดวกท่ีจะเดินทางมาชำระภาษี หรือมีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ในที่ดินแต่ไม่มีการแจ้งให้องค์การ
บริหารส่วนตำบลทราบ ทำให้ไม่สามารถติดต่อเจ้าของกรรมสิทธิ์ตัวจริงได้ เมื่อสิ้นปีเจ้าหน้าที่ผู้รับชำระเงินได้แจ้งให้
หัวหน้าหน่วยงานคลังทราบว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
ไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด อย่างช้าไม่เกิน วันที่ 31 ตุลาคมของปีถัดไป โดยใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ได้
ใช้ได้คงติดไว้กับเล่ม และทำการปรุ เจาะรู เพื ่อให้เป็นที ่ส ังเกตมิให้นำมาใช้ร ับเงินได้อีกต่อไป ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 14  
 5. การติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน  
 5.1 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 มีการรายงานผลการประเมินความเพียงพอและประสิทธิภาพของ  
ระบบการควบคุมภายในและสรุปผลการประเมินแต่ละองค์ประกอบของการควบคุมภายในเวลาที่กำหนด  
 5.2 เห็นควรให้นำกิจกรรม “ความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ” ไปจัดวางระบบควบคุมภายในและบริหารความ  
เสี่ยงตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท0805/ว194 ลงวันที่ 19 มกราคม 2553 ข้อเสนอแนะ - ควรมีการ
กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจเอกสารและยอดเงินงบประมาณที่จะต้องเบิกจ่ายให้ถูกต้องก่อนเสนอขออนุมัติเบิก 
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จ่ายเงิน - ควรจัดเก็บข้อมูลที่จำเป็นต่อการใช้งานระบบบัญชีฯให้เป็นปัจจุบัน และบันทึกข้อมูลลงระบบให้ เรียบร้อย 
ควรสรรหาข้าราชการผู้รับผิดชอบตำแหน่งโดยตรง - ควรมีการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างละเอียดรอบคอบมากขึ้น
ควรปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน-การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงินการเก็บ รักษาเงินและการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 การรายงานผลการ
ตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทาน โดยการสุ่มตรวจว่าการ  ดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบ
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถ
ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ  กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็น
เพียงข้อเสนอแนะเพื่อให้ผลของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม กำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้
ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจในการอนุมัติ อนุญาต เพื่อบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอำนาจ
หน้าที่ผู ้บังคับบัญชา หรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนในการ
ปฏิบัติงาน ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 2 วันที่ 12 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : กองศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและด้านอ่ืนๆ  
ที่เก่ียวข้อง  
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื ่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ ตัดสินใจแก้ไข
ปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS)  
 3. ด้านดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
 4. ด้านการจัดเก็บรายได ้ 
 5. การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน  
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดทำฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) ว่ามีการบันทึกข้อมูลครบถ้วนหรือไม่ 
 3. สอบทานการปฏิบัติงานด้านเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างว่า ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่  
 4. ตรวจหลักฐานเอกสารด้านการจัดเก็บรายได้  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบที่ 2 วันที่ 11 ตุลาคม 2564 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 เมษายน - 30 กันยายน 2564) 
 เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงตา่งๆ 
ที ่ได้จากวิธ ีการต่างๆ ที่ รวบรวมขึ ้นเพื ่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบ
ประกอบด้วย 4 คุณลักษณะ ได้แก่  
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้  
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน 
 

เทคนิคการตรวจสอบ  
 1) การสุ่ม  
 2) การคำนวณ  
 3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
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 4) การสอบทาน   
 5) การสังเกตการณ์ ปฏิบัติงาน   
 6) การสัมภาษณ์  
 7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของกองคลัง ตามหัวข้อเรื ่องที ่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 2566  
โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชี และการพัสดุขององค์การบริหารส่วน
ตำบลตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อยและตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้อง  สรุปผล
การตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นความเสี่ยงในภารกิจของงานการเงิน ซึ่งมีการ
ควบคุมแล้วและบรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุม แต่ก็ควรที่จะต้องควบคุมต่อไปเนื่องจากหากไม่มีการตรวจสอบ
เอกสารก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ อาจทำให้เกิดความผิดพลาดในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ มีการประกาศ
งบการเงิน ได้แก่ งบทดลอง และรายงานรับ – จ่ายเงินสด โดยเปิดเผยให้ประชาชน ทราบ ณ สำนักงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลในเวลาที่กำหนดเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บ รักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 101  
 2.ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเง ินและเก็บรักษา
ใบเสร็จรับเงิน เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงินและการตรวจเงินของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548 ข้อ 
14, 19 สำหรับรายได้ประเภทอ่ืน ซึ่งรับชำระโดยการออกใบเสร็จรับเงินจากระบบ e-laas ได้ทำทะเบียนคุมใบเสร็จ
ไว้ มีการจัดทำสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงิ นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2547 ข้อ 98 และบันทึกบัญชีด้วยระบบ (e-laas) ควบคู่กับระบบมือเป็นปัจจุบัน  
 3. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง มีการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง ทะเบียนคุมการจัดซื้อจัดจ้าง บัญชีวัสดุ ทะเบียน
คุมทรัพย์สิน ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ได้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการดำเนินการตรวจสอบพัสดุพบว่ามีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพ อยู่ระหว่างการจำหน่ายตามระเบียบฯ 
 4. ด้านการจัดเก็บรายได้ เป็นการเสี่ยงในภารกิจของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ เนื่องจากยังไม่สามารถ
จัดเก็บได้ครบ 100% เป็นเพราะไม่สามารถติดต่อผู้ค้างชำระภาษีได้ เนื่องจากไม่มีที่อยู่ที่ถูกต้องชัดเจนหรือผู้เสียภาษี
อยู่ต่างจังหวัด ไม่สะดวกท่ีจะเดินทางมาชำระภาษี หรือมีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ในที่ดินแต่ไม่มีการแจ้งให้องค์การ
บริหารส่วนตำบลทราบ ทำให้ไม่สามารถติดต่อเจ้าของกรรมสิทธิ์ตัวจริงได้ เมื่อสิ้นปีเจ้าหน้าที่ผู้รับชำระเงินได้แจ้งให้
หัวหน้าหน่วยงานคลังทราบว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
ไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด อย่างช้าไม่เกิน วันที่ 31 ตุลาคมของปีถัดไป โดยใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ได้
ใช้ได้คงติดไว้กับเล่ม และทำการปรุ เจาะรู เพื ่อให้เป็นที ่ส ังเกตมิให้นำมาใช้ร ับเงินได้อีกต่อไป ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 14  
 5. การติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน  
 5.1 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 มีการรายงานผลการประเมินความเพียงพอและประสิทธิภาพของ  
ระบบการควบคุมภายในและสรุปผลการประเมินแต่ละองค์ประกอบของการควบคุมภายในเวลาที่กำหนด  
 5.2 เห็นควรให้นำกิจกรรม “ความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ” ไปจัดวางระบบควบคุมภายในและบริหารความ  
เสี่ยงตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท0805/ว194 ลงวันที่ 19 มกราคม 2553 ข้อเสนอแนะ - ควรมีการ
กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจเอกสารและยอดเงินงบประมาณที่จะต้องเบิกจ่ายให้ถูกต้องก่อนเสนอขออนุมัติเบิก 
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จ่ายเงิน - ควรจัดเก็บข้อมูลที่จำเป็นต่อการใช้งานระบบบัญชีฯให้เป็นปัจจุบัน และบันทึกข้อมูลลงระบบให้ เรียบร้อย - 
ควรสรรหาข้าราชการผู้รับผิดชอบตำแหน่งโดยตรง - ควรมีการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างละเอียดรอบคอบมากขึ้น - 
ควรปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน-การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงินการเก็บ รักษาเงินและการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 การรายงานผลการ
ตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทาน โดยการสุ่มตรวจว่าการ  ดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบ
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถ
ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ  กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็น
เพียงข้อเสนอแนะเพื่อให้ผลของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม กำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้
ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจในการอนุมัติ อนุญาต เพื่อบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอ ำนาจ
หน้าที่ผู ้บังคับบัญชา หรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนในการ
ปฏิบัติงาน ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 


