
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลตาพระยา 
เรื่อง  การปรับปรุงขั้นตอนและลดระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
............................................................................................ 

 ตามที่องค์การบริหารส่วนต าบลตาพระยา ได้ประกาศลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ  
เพ่ือใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติราชการแล้วนั้น คณะท างานปรับปรุงขั้นตอนและระยะการปฏิบัติราชการ     
ได้ท าการประชุมเพ่ือทบทวน และปรับปรุงกระบวนการให้บริการประชาชน และมีมติในการประชุมครั้งที่
1/2566 เมื่อวันที่  11 มกราคม 2566 ให้ปรับลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการในบาง
กระบวนงานเพ่ือเป็นการอ านวยความสะดวกแก่ประชาชนผู้มาใช้บริการ ให้ได้รับความสะดวกและรวดเร็ว  
และสอดคล้องกับพระราชกฤษฎีกา ว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ.2556      
จึงขอประกาศกระบวนงานที่ลดขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ จ านวน 16 กระบวนงาน ดังนี้ 
   1.  การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง  จากเดิม 8 นาที/ราย ปรับลดเป็น 5 นาที/ราย 
   2.  การจัดเก็บภาษีป้าย    จากเดิม 10 นาที/ราย ปรับลดเป็น 5 นาที/ราย 
   3.  สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค     จากเดิม 1 วัน/ราย ปรับลดเป็น 1 ชม./ราย 
   4.  ช่วยเหลือสาธารณภัย   จากเดิม 1 ชม./ราย ปรับลดเป็นในทันที 
   5.  รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์   ระยะเวลาที่ให้บริการให้แจ้งผู้ร้องเรียน 
       ภายใน  5  วัน 

  6.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารกรณีทั่วไป 
  -  ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พื้นท่ีก่อสร้าง  ภายในระยะเวลา  7  วัน/ราย 
  -  ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต    ภายในระยะเวลา  7  วัน/ราย 
  -  กรณีขออนุญาตก่อสร้างตามแบบ ภายในระยะเวลา  7  วัน/ราย 
     ของกรมโยธาธิการและผังเมือง    
 7.  ก าหนดเลขที่บ้าน    จากเดิม  7  วัน/ราย  ปรับลดเป็น  5  วัน/ราย 
   8.  การแจ้งขออนุญาตขุดดิน     จากเดิม  8  วัน/ราย ปรับลดเป็น  5  วัน/ราย 
 9.  การแจ้งขออนุญาตถมดิน     จากเดิม  8  วัน/ราย ปรับลดเป็น  5  วัน/ราย 
 10.  การติดตั้งและซ่อมแซมไฟฟ้า     จากเดิม 10 วัน/ราย ปรับลดเป็น  8  วัน/ราย 

11.  จ่ายเบี้ยยังชีพ        จากเดิม  5  นาที/ราย  ปรับลดเป็น 4 นาที/ราย   
 12.  การขออนุญาตประกอบกิจการ 
     ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ     จากเดิม  7  วัน/ราย  ปรับลดเป็น  5  วัน/ราย 
 13. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
  -  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต    จากเดิม  7  วัน/ราย  ปรับลดเป็น  5  วัน/ราย 
 14. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหาร 
      หรือสะสมอาหาร (พ้ืนที่ไม่เกิน  200 ตร.ม.) 
  -  ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต      จากเดิม 10  วัน/ราย  ปรับลดเป็น  7  วัน/ราย 
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15. การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะ 
  - ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต              จากเดิม 15 วัน/ราย ปรับลดเป็น 10 วัน/ราย 

16.  การจดทะเบียนพาณิชย์        จากเดิม  20  นาที/ราย  ปรับลดเป็น 15 
นาที/ราย 
 

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
 

       ประกาศ  ณ  วันที่  11  เดือนมกราคม  พ.ศ.2566 
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