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สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 

ประจำปีงบประมาณ 2566 
องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 

รอบท่ี 1 วันที่ 7 เดือน เมษายน พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : สำนักปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
  

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและด้าน  
อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง  
มต ิคณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพ่ือติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแก้ไขการ 
ปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผล  
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ แก้ไข 
ปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  
 

หัวข้อ/เรื่องท่ีตรวจสอบ  
 1การบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศและระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 2. การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
 3. การเลื่อนข้ันเงินเดือน  
 4. การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพคนชรา  
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และข้ันตอนการลงระบบสารสนเทศและระบบข้อมูลกลางองค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ว่าถูกต้องหรือไม่ เป็นปัจจุบันหรือไม่  
 2. ตรวจสอบเอกสารและการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้องกับการโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
ว่าถูกต้องตามระเบียบกฎหมายหรือไม่  
 3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานขั้นตอนการพิจารณาการเลื่อนขั้นเงินเดือน ว่าเป็นไปตามความถูกต้อง 
เหมาะสมหรือไม่  
 4. ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และข้ันตอนการเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพว่าเป็นไปตามระเบียบถูกต้องหรือไม่  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบที่ 1 วันที่ 7 เมษายน 2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม 2565 – 31 มีนาคม  
           2566)  
 

เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงต่างๆ ที่ได้
จากวิธีการต่างๆ ที่รวบรวมข้ึนเพื่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบประกอบด้วย 4 
คุณลักษณะ ได้แก ่ 
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้ 
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน 
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เทคนิคการตรวจสอบ  
 1) การสุ่ม  
 2) การคำนวณ  
 3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง)  
 4) การสอบทาน  
 5) การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน  
 6) การสัมภาษณ์  
 7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของสำนักปลัด ตามหัวข้อเรื่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปี งบประมาณ 2566 โดย
ออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานของงานธุรการ งาน  วิเคราะห์นโยบายและแผน งาน
บุคลากร งานนักพัฒนาชุมชน ขององค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของ
ส่วนงานย่อย และตรวจสอบเอกสารที่เก่ียวข้อง  
 

สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
1. การบันทึกข้อมูลในระบบสารสนเทศและระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
 เกิดจากระบบสารสนเทศและระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ยังไม่สมบูรณ์ในบางระบบทำให้
เข้ารายงานได้ยาก และระบบอินเตอร์เน็ตยังไม่มีความคงที่  
2. การโอนและการแก้ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  
 มีการโอนงบประมาณรายจ่ายประจำปีหลายครั้ง จากการตรวจสอบเป็นการโอนงบประมาณรายจ่าย ในกรณี
ตั้งไว้ไม่เพียงพอ ซึ่งเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการ งบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2541 และแก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 3 พ.ศ. 2543  
3. การเลื่อนขั้นเงินเดือน  
 ตรวจสอบรายงานการประชุม และผลการประเมินพร้อมเอกสารหลักฐานขั้นตอนการพิจารณาการเลื่อน  
ขั้นเงินเดือนเป็นไปตามความถูกต้องและเหมาะสม  
4. การส่งเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  
 1) มีการแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินการตรวจสอบคุณสมบัติและหลักฐานของผู้สูงอายุที่ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ  
 2) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบประสานขอข้อมูลรายชื่อผู้สูงอายุที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ จากทะเบียน อำเภอ 
ตาพระยา  
 3) มีการประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุให้ประชาชนได้รับทราบอย่างทั่วถึง  
 4) มีประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา ประจำปี 
งบประมาณ พ.ศ. 2566 
 5) เจ้าหน้าที่ดำเนินการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ รายใหม่ที่มาลงทะเบียนภายใน เดือน
พฤศจิกายน 2563 ในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพของ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น  
 

ข้อเสนอแนะ  



 1. ควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ศึกษาเรียนรู้ให้เข้าใจในระบบสารสนเทศและระบบข้อมูลกลางองค์กรปกครอง  
ส่วนท้องถิ่นมากยิ่งขึ้น  
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 2. ควรให้เจ้าหน้าที่งบประมาณตั้งงบประมาณรายจ่ายประจำปีให้เพียงพอแก่การดำเนินการโครงการ  
แต่ต้องคำนึงถึงสถานะทางการคลังขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นสำคัญ  
 

 การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทานโดยการสุ่มตรวจว่าการดำเนินการ
ตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี ่ยวข้อง เพื่อให้  มั่นใจได้ว่า
เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ  กฎหมาย หนังสือสั่ง
การที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่ง เพื่อให้ผล ของการตรวจสอบสามารถ
ใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุมกำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจ ในการอนุมัติอนุญาต เพ่ือบริหาร
กิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นตามอำนาจหน้าที ่ผ ู ้บ ังคับบัญชา  หรือผู ้ม ีอำนาจควรกำชับ 
ให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนในการปฏิบัติงาน ตาม  กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้อง
อย่างเคร่งครัด 
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สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 1 วันที่ 7 เดือน เมษายน พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง ๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและ ด้านอื่น ๆ 
ที่เก่ียวข้อง  
 2. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงาน ตลอดจนให้ข้อเสนอแนะ หรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถตัดสินใจ แก้ไข
ปัญหาต่าง ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. การจัดทำบัญชีและงบการเงิน  
 2. การยืมเงิน การเบิกจ่ายและการเบิกใช้เงินยืม  
 3. การบันทึกระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS)  
 4. การดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง (e-GP)  
 5. การจัดเก็บรายได้  
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดทำบัญชีและงบการเงิน  
 2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดทำฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายยืมเงินงบประมาณ  
 3. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) ว่ามีการบันทึกข้อมูลครบถ้วน หรือไม่ 
 4. สอบทานการปฏิบัติงานด้านเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างว่าถูกต้อง ครบถ้วน หรือไม่  
 5. ตรวจหลักฐานเอกสารด้านการจัดเก็บรายได้  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบท่ี 1 วันที่ 7 เมษายน 2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม 2565 – 31 มีนาคม  
           2566)  
 

เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ  
 หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงต่างๆ ที่ได้จากวิธีการต่างๆ ที่ รวบรวม
ขึ้นเพ่ือใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบประกอบด้วย 4 คุณลักษณะ ได้แก่  
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้ 
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน์ 
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เทคนิคการตรวจสอบ  
1) การสุ่ม  
2) การคำนวณ  
3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
4) การสอบทาน  
5) การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน  
6) การสัมภาษณ์  
7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของกองคลัง ตามหัวข้อเรื ่องที ่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจ ำปีงบประมาณ 2566  
โดยออกแบบการตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชีการพัสดุและจัดเก็บรายได้ ขององค์การบริหารส่วนตำบล
ตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อย และตรวจสอบ เอกสารที่เกี่ยวข้อง  
 

สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
1. การจัดทำบัญชีและงบการเงิน  
 1.1 มีการจัดทำสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท ได้ถูกต้องเป็นไปตามระเบียบ  
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บ รักษาเงิน และการตรวจรับเงินของ  
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 98  
 1.2 มีการจัดทำงบการเงิน ณ วันสิ้นเดือน  
 1.3 การจัดทำบันทึกบัญชีด้วยระบบคอมพิวเตอร์ (E-Laas) เป็นปัจจุบันและถูกต้อง  
 1.4 มีการจัดท ารายงานสถานะทางการเงินเป็นประจำทุกวันที่มีการรับจ่ายเงิน  
2. การยืมเงิน การเบิกจ่ายและการเบิกใช้เงินยืม  
 2.1 เนื่องจากเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบได้รับเอกสารล่าช้า ทำให้ต้องรีบจัดทำฎีกาเบิกจ่ายให้ทันตาม กำหนด
ระยะเวลาของระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้อง โดยต้องตรวจสอบความถูกต้องของเอกสาร ก่อนเสนอขออนุมัติทำให้เกิดความ
ผิดพลาดขึ้นได ้ 
 2.2 เจ้าหน้าที่ควรตรวจสอบเอกสารให้ถูกต้องก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงิน และตรวจสอบงบประมาณที่มี  อยู่ให้
เพียงพอกับรายจ่าย  
3. ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS)  
 3.1 เจ้าหน้าที่สามารถบันทึกข้อมูลได้ไม่ครบถ้วน เพราะข้อมูลที่จำเป็นบางอย่าง เช่น ข้อมูลเกี่ยวกับ ลูกหนี้
ภาษียังไม่เป็นปัจจุบัน  
 3.2 มีการจัดทำรายงานสถานะการเง ินเป็นประจำทุกว ันที ่ม ีการรับจ่ายเง ิน เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 26 โดยจัดทำในระบบการบันทึก
บัญชีระบบคอมพิวเตอร์ (E-laas) เอกสารพิมพ์จากระบบ 
4. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง  
 4.1 มีการจัดหาพัสดุตามขั้นตอนการจัดซื้อ/จัดจ้างตามระเบียบกระกรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด   
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP)  



 4.2 ระหว่างปียังไม่มีข้าราชการผู้รับผิดชอบตำแหน่งเจ้าหน้าที่พัสดุโดยตรง มีการเร่งรัดการจัดซื้อจัดจ้างและ
ปริมาณงานมากทำให้เกิดอุปสรรคในการปฏิบัติงาน  
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5. ด้านการจัดเก็บรายได้  
 5.1 เป็นการเสี่ยงในภารกิจของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้เนื่องจากยังไม่สามารถจัดเก็บได้ครบ  100% 
เป็นเพราะไม่สามารถติดต่อผู้ค้างชำระภาษีได้ เนื่องจากไม่มีที ่อยู่ที ่ถูกต้องชัดเจน หรือผู้เสียภาษีอยู่  ต่างจังหวัด 
ไม่สะดวกที่จะเดินทางมาชำระภาษี หรือมีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ในที่ดินแต่ไม่มีการแจ้งให้  องค์การบริหารส่วน
ตำบลทราบ ทำให้ไม่สามารถติดต่อเจ้าของกรรมสิทธิ์ตัวจริงได้  
 5.2 สภาพแวดล้อมภายใน เกิดจากข้อมูลผู้เสียภาษีที่มีอยู่ไม่เป็นปัจจุบัน ไม่มีข้อมูลที่อยู่ที่ถูกต้อง  ชัดเจน  
ทำให้ไม่สามารถติดตามทวงถามได้ เป็นสภาพแวดล้อมภายนอก เกิดจากผู้เสียภาษีบางรายไม่มาชำระ ภาษี บางคนอยู่
นอกตำบลทำให้ไม่สะดวกในการชำระภาษี หรือมีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ในที่ดินแต่ไม่มี  การแจ้งให้ องค์การ
บริหารส่วนตำบลทราบ  
 5.3 มีการออกใบเสร็จรับเงินให้แก่ผู้ชำระเงินทุกครั้งที่มีการรับเงินเป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 9 ซึ่งการออก ใบเสร็จรับช าระค่าภาษีบำรุงท้องที่ 
ภาษีป้าย และภาษีโรงเรือนและที่ดิน มีการใช้ใบเสร็จรับเงินผ่านทางระบบ การบันทึกบัญชีด้วยคอมพิวเตอร์(E-Laas) 
ควบคู่กับระบบมือ  
 5.4 ผู้อำนวยการกองคลังได้มีการตรวจสอบจำนวนเงินที่เจ้าหน้าที่จัดเก็บและนำส่งกับหลักฐานและรายการ
ที่บันทึกไว้ในสมุดเงินสด ว่าถูกต้องครบถ้วนแล้ว โดยผู้อำนวยการคลังจะแสดงยอดรวมเงินรับทั้งสิ้นตามใบเสร็จรับเงิน
ทุกฉบับที่ได้รับในวันนั้นไว้ในสำเนาใบเสร็จรับเงินฉบับสุดท้าย และลงลายมือชื่อกำกับไว้ด้วย ซึ่งเป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา  เงินและการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 12 ทั้งนี้เฉพาะใบเสร็จรับเงนิที่
ออกในระบบมือเท่านั้น  
 5.5 เมื่อสิ้นเวลารับเงินผู้มีหน้าที่จัดเก็บหรือรับชำระเงิน นำเงินที่ได้รับพร้อมสำเนาใบเสร็จรับเงินและ
เอกสารอื ่นที ่จ ัดเก็บในวันนั ้นทั ้งหมดส่งต่อนักวิชาการเงินและบัญชีเพื ่อน ำฝากธนาคาร เป็นไปตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 11 และเป็นไป ตามหนังสือกรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0808.4/ว 2397 ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2554 เรื่อง ซักซ้อมการจัดเก็บ
เอกสารการรับจ่ายเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ข้อ 1  
 5.6 มีตู้นิรภัยสำหรับเก็บรักษาเงินคงเหลือ โดยตั้งไว้ในที่มั ่นคงและปลอดภัยภายในสำนักงานขององค์ 
ปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน   
การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ. 2561 ข้อ 2 
 5.7 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาเงิน และกรรมการเก็บรักษาเงินถือลูกกุญแจคนละดอก ซึ่งเป็นไป
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ การตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 21 , 22 , 24  
 5.8 การถอนเง ินฝากธนาคาร ได ้ม ีการแจ ้งเง ื ่อนไขการส ั ่งจ ่ายต ่อธนาคารเป ็นไปตามระเบียบ  
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินของ  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 37  



 5.9 มีการแต่งตั้งคณะกรรมการรับส่งเงิน และปฏิบัติหน้าที่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า   
ด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วน  ท้องถิ่น 
พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 35 
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ข้อเสนอแนะ  
 - ก่อนอนุมัติเบิกจ่ายยืมเงินงบประมาณตรวจสอบเอกสารฎีกาก่อนอนุมัติควรมีการกำชับ กำกับ ดูแล 
เจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบ ตรวจเอกสาร และยอดเงินงบประมาณที่จะต้องเบิกจ่ายให้ถูกต้องก่อนเสนอขออนุมัติ   
เบิกจ่ายเงินงบประมาณต่อไป  
 - ควรกำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบงานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) บันทึกข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน  
 - ควรสรรหาข้าราชการผู้รับผิดชอบตำแหน่งพัสดุโดยตรง เพ่ือความถูกต้องของการดำเนินการด้านพัสดุ  
 - ควรมีการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างละเอียดรอบคอบมากข้ึน  
 - ควรถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน-การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงินการเก็บรักษา
 เงินและการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ ่มเติม (ฉบับที ่ 4)  
พ.ศ. 2561 การรายงานผลการตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทานโดยการสุ่มตรวจว่าการ
ดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง เพ่ือให้มั่นใจได้
ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ  กฎหมาย หนังสือ 
สั่งการที่เก่ียวข้อง ตลอดจนเป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งเพ่ือให้ผล ของการตรวจสอบสามารถ
ใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุมกำกับดูแลและเป็นข้อมูลให้ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจ ในการอนุมัติอนุญาตเพื่อบริหาร
กิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอำนาจหน้าที่ผู้บังคับบัญชา หรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ 
ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องความครบถ้วนในการปฏิบัติงาน ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่าง
เคร่งครัด 
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สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 1 วันที่ 7 เดือน เมษายน พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : กองช่าง องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 1. เพื ่อพิสูจน์ความถูกต้องและเชื ่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินและด้านอื ่นๆ  
ที่เก่ียวข้อง  
 2. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่งมติ 
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื ่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพื่อให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาและสามารถตัดสินใจแก้ไข
ปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. การคำนวณประมาณการช่าง  
 2. การเขียนรายงานโครงการส่วนช่าง  
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 ตรวจสอบเอกสารการปฏิบัติงานที่เก่ียวข้อง  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบท่ี 1 วันที่ 7 เมษายน 2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 ตุลาคม 2565 – 31 มีนาคม  
           2566)  
แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของกองช่าง ตามหัวข้อเรื ่องที ่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ 2566  
โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการคำนวณประมาณการช่าง ขององค์การบริหาร
ส่วนตำบลตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อยและตรวจสอบ  เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
 1. มีความเสี่ยงเกิดจากสภาพแวดล้อมภายในขาดบุคลากรที่มีความชำนาญและไม่เพียงพอกับปริมาณงานที่
เยอะมาก  
 2. มีการประเมินความเสี่ยงยังไม่ครอบคลุม เนื่องจากการดำเนินงานเป็นไปด้วยความเร่งด่วน กระชั้นชิดขาด
การวางแผนการดำเนินงานและการคำนวณราคาข้ึนอยู่กับราคากลางท้องตลาดที่มีการเปลี่ยนแปลงบ่อยไม่คงท่ี  
 3. ยังมีการเขียนรายงานส่วนของโครงการล้าช้าและไม่ครบสมบูรณ์ไม่พร้อมให้การตรวจงาน 
 

ข้อเสนอแนะ  



 1. ควรสรรหาข้าราชการที่มีความชำนาญและรับพนักงานเพิ่มเติมเพื่อให้เหมาะสมกับปริมาณงานและกำชับ
ให้เจ้าหน้าที่ตรวจทาน ตรวจสอบก่อนและต้องมีการบริหารจัดการในการจัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ท่ีได้มาตรฐาน  
 2. ควรส่งเสริมพัฒนาให้เจ้าหน้าที่มีความรู้ในเรื่องที่เก่ียวข้องอย่างสม่ำเสมอ  
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 3. ควรมีความละเอียดทางด้านงานเอกสารการรายงานผลการตรวจสอบโครงการต่างๆ  การรายงานผลการ
ตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทานโดยการสุ่มตรวจว่าการดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบ 
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี ่ยวข้อง เพื่อให้  มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที ่ผู ้รับผิดชอบ 
สามารถปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง ตลอดจน
เป็นเพียงข้อเสนอแนะตามมาตรฐานกำหนดตำแหน่งเพื่อให้ผลของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการ
ควบคุม กำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้ผู ้บริหารท้องถิ ่นตัดสินใจในการอนุมัติอนุญาต เพื ่อบริหารกิจการต่างๆ  
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอำนาจหน้าที่ผู้บังคับบัญชาหรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบ
ตรวจสอบความถูกต้องความครบถ้วนในการปฏิบัติงาน ตาม กฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 2 วันที่ 12 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : การศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ทางด้านการเงินการบัญชีและด้านอ่ืนๆ  
ที่เก่ียวข้อง  
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื ่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ ตัดสินใจแก้ไข
ปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS)  
 3. ด้านดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง  
  

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. งานบริหารทั่วไป  
 2. งานการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  3. งานสถานศึกษาศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบที่ 2 วันที่ 12 ตุลาคม 2566 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 เมษายน - 30 กันยายน 2566) 
 เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงตา่งๆ 
ที ่ได้จากวิธ ีการต่างๆ ที่ รวบรวมขึ ้นเพื ่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบ
ประกอบด้วย 4 คุณลักษณะ ได้แก่  
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้  
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน 
 

เทคนิคการตรวจสอบ  
 1) การสุ่ม  
 2) การคำนวณ  
 3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  



 4) การสอบทาน   
 5) การสังเกตการณ์ ปฏิบัติงาน   
 6) การสัมภาษณ์  
 7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของกองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม ตามหัวข้อเรื่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปี
งบประมาณ 2566 โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชี และการพัสดุ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อยและตรวจสอบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นความเสี่ยงในภารกิจของงานการเงิน ซึ่งมีการ
ควบคุมแล้วและบรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุม แต่ก็ควรที่จะต้องควบคุมต่อไปเนื่องจากหากไม่มีการตรวจสอบ
เอกสารก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ อาจทำให้เกิดความผิดพลาดในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ มีการประกาศ
งบการเงิน ได้แก่ งบทดลอง และรายงานรับ – จ่ายเงิน ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลในเวลาที่กำหนดเป็นไป
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บ รักษาเงิน และการตรวจเงิน
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 101  
 2.ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเง ินและเก็บรักษา
ใบเสร็จรับเงิน เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงินและการตรวจเงินของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548 ข้อ 
14, 19 สำหรับรายได้ประเภทอื่นซึ่งรับชำระโดยการออกใบเสร็จรับเงินจากระบบ e-laas ได้ทำทะเบียนคุมใบเสร็จ
ไว้ มีการจัดทำสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2547 ข้อ 98 และบันทึกบัญชีด้วยระบบ (e-laas) ควบคู่กับระบบมือเป็นปัจจุบัน  
 3. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง มีการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง ทะเบียนคุมการจัดซื้อจัดจ้าง บัญชีวัสดุ ทะเบียน
คุมทรัพย์สิน ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ได้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการดำเนินการตรวจสอบพัสดุพบว่ามีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพ อยู่ระหว่างการจำหน่ายตามระเบียบฯ 
 4. การติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน  
 4.1 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 มีการรายงานผลการประเมินความเพียงพอและประสิทธิภาพของ  
ระบบการควบคุมภายในและสรุปผลการประเมินแต่ละองค์ประกอบของการควบคุมภายในเวลาที่กำหนด  
 4.2 เห็นควรให้นำกิจกรรม “ความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ” ไปจัดวางระบบควบคุมภายในและบริหารความ  
เสี่ยงตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท0805/ว194 ลงวันที่ 19 มกราคม 2553 ข้อเสนอแนะ - ควรมีการ
กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจเอกสารและยอดเงินงบประมาณที่จะต้องเบิกจ่ายให้ถูกต้องก่อนเสนอขออนุมัติเบิก 
จ่ายเงิน - ควรจัดเก็บข้อมูลที่จำเป็นต่อการใช้งานระบบบัญชีฯให้เป็นปัจจุบัน และบันทึกข้อมูลลงระบบให้ เรียบร้อย - 
ควรสรรหาข้าราชการผู้รับผิดชอบตำแหน่งโดยตรง - ควรมีการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างละเอียดรอบคอบมากขึ้น - 
ควรปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน-การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงินการเก็บ รักษาเงินและการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 การรายงานผลการ
ตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทาน โดยการสุ่มตรวจว่าการ  ดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบ
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถ
ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ  กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็น
เพียงข้อเสนอแนะเพื่อให้ผลของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม กำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้
ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจในการอนุมัติ อนุญาต เพื่อบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอ ำนาจ



หน้าที่ผู ้บังคับบัญชา หรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนในการ
ปฏิบัติงาน ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 
 

สรุปรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา อำเภอตาพระยา จังหวัดสระแก้ว 
รอบท่ี 2 วันที่ 12 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2566 

 

หน่วยรับตรวจ : กองสาธารณาสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา  
วัตถุประสงค์ของการตรวจสอบ  
 

 1. เพ่ือพิสูจน์ความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้านอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 2. เพ่ือตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่ง มติ
คณะรัฐมนตรีและนโยบายที่กำหนด  
 3. เพ่ือสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม  
 4. เพื ่อติดตามและประเมินผลการดำเนินงานตลอดจนให้ข้อเสนอแนะหรือแนวในการปรับปรุงแก้ไข  
การปฏิบัติงานด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพประสิทธิผลและประหยัด  
 5. เพ่ือให้หัวหน้าส่วนราชการได้ทราบปัญหาการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และสามารถ ตัดสินใจแก้ไข
ปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ  
 

หัวข้อ/เรื่องที่ตรวจสอบ  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS)  
 3. ด้านดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง   
 

ขอบเขตการตรวจสอบ  
 1. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดทำฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ  
 2. ตรวจสอบเอกสารหลักฐานด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) ว่ามีการบันทึกข้อมูลครบถ้วนหรือไม่ 
 3. สอบทานการปฏิบัติงานด้านเอกสารการจัดซื้อจัดจ้างว่า ถูกต้อง ครบถ้วนหรือไม่  
 4. ตรวจหลักฐานเอกสารด้านการจัดเก็บรายได้  
 

ระยะเวลาที่ตรวจสอบ : รอบที่ 2 วันที่ 11 ตุลาคม 2564 (ข้อมูลตั้งแต่ วันที่ 1 เมษายน - 30 กันยายน 2564) 
 เครื่องมือที่ใช้ในการตรวจสอบ หลักฐาน (Audit Evidence) หมายถึง เอกสาร ข้อมูล หรือ ข้อเท็จจริงตา่งๆ 
ที ่ได้จากวิธ ีการต่างๆ ที่ รวบรวมขึ ้นเพื ่อใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาและสนับสนุนผลการตรวจสอบ
ประกอบด้วย 4 คุณลักษณะ ได้แก่  
 1. ความเพียงพอ  
 2. ความเชื่อถือได้  
 3. ความเกี่ยวพัน  
 4. ความมีประโยชน์ 
 

เทคนิคการตรวจสอบ  
 1) การสุ่ม  
 2) การคำนวณ  



 3) การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง)  
 4) การสอบทาน   
 5) การสังเกตการณ์ ปฏิบัติงาน   
 6) การสัมภาษณ์  
 7) การยืนยัน  
 

แนวทางการปฏิบัติงาน/วิธีการตรวจสอบ  
 นางสาวกนกวรรณ บุญครอง ได้รับการแต่งตั้งให้ปฏิบัติหน้าที่เป็นผู้ตรวจสอบภายใน ทำการตรวจสอบการ
ปฏิบัติงานของกองสาธารณาสุขและสิ่งแวดล้อม ตามหัวข้อเรื ่องที่เสนอตามแผนการตรวจสอบภายใน ประจำปี
งบประมาณ 2566 โดยออกแบบการตรวจสอบตามแบบตรวจสอบการปฏิบัติงานด้านการเงิน บัญชี และการพัสดุ
ขององค์การบริหารส่วนตำบลตาพระยา แบบประเมินติดตามการควบคุมภายในของส่วนงานย่อยและตรวจสอบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง สรุปผลการตรวจสอบ มีรายละเอียดดังนี้  
 1. ด้านการตรวจฎีกาก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นความเสี่ยงในภารกิจของงานการเงิน ซึ่งมีการ
ควบคุมแล้วและบรรลุวัตถุประสงค์ของการควบคุม แต่ก็ควรที่จะต้องควบคุมต่อไปเนื่องจากหากไม่มีการตรวจสอบ
เอกสารก่อนอนุมัติเบิกจ่ายเงินงบประมาณ อาจทำให้เกิดความผิดพลาดในการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ มีการประกาศ
งบการเงิน ได้แก่ งบทดลอง และรายงานรับ – จ่ายเงินสด โดยเปิดเผยให้ประชาชนทราบ ณ สำนักงานองค์การ
บริหารส่วนตำบลในเวลาที่กำหนดเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝาก
เงิน การเก็บ รักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 ข้อ 101  
 2.ด้านระบบบัญชีคอมพิวเตอร์ (E-LAAS) มีการจัดทำทะเบียนคุมใบเสร็จรับเง ินและเก็บรักษา
ใบเสร็จรับเงิน เป็นไปตามระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา
เงินและการตรวจเงินของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพิ่มเติมถึงฉบับที่ 2 พ.ศ. 2548 ข้อ 
14, 19 สำหรับรายได้ประเภทอ่ืน ซึ่งรับชำระโดยการออกใบเสร็จรับเงินจากระบบ e-laas ได้ทำทะเบียนคุมใบเสร็จ
ไว้ มีการจัดทำสมุดเงินสดรับ สมุดเงินสดจ่าย บัญชีแยกประเภท ถูกต้อง เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วย การรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. 2547 ข้อ 98 และบันทึกบัญชีด้วยระบบ (e-laas) ควบคู่กับระบบมือเป็นปัจจุบัน  
 3. ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง มีการจัดทำรายงานขอซื้อขอจ้าง ทะเบียนคุมการจัดซื้อจัดจ้าง บัญชีวัสดุ ทะเบียน
คุมทรัพย์สิน ทะเบียนคุมครุภัณฑ์ได้ครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการดำเนินการตรวจสอบพัสดุพบว่ามีพัสดุชำรุด 
เสื่อมสภาพ อยู่ระหว่างการจำหน่ายตามระเบียบฯ 
 4. ด้านการจัดเก็บรายได้ เป็นการเสี่ยงในภารกิจของงานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ เนื่องจากยังไม่สามารถ
จัดเก็บได้ครบ 100% เป็นเพราะไม่สามารถติดต่อผู้ค้างชำระภาษีได้ เนื่องจากไม่มีที่อยู่ที่ถูกต้องชัดเจนหรือผู้เสียภาษี
อยู่ต่างจังหวัด ไม่สะดวกท่ีจะเดินทางมาชำระภาษี หรือมีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ในที่ดินแต่ไม่มีการแจ้งให้องค์การ
บริหารส่วนตำบลทราบ ทำให้ไม่สามารถติดต่อเจ้าของกรรมสิทธิ์ตัวจริงได้ เมื่อสิ้นปีเจ้าหน้าที่ผู้รับชำระเงินได้แจ้งให้
หัวหน้าหน่วยงานคลังทราบว่ามีใบเสร็จรับเงินอยู่ในความรับผิดชอบเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด และได้ใช้ใบเสร็จรับเงิน
ไปแล้วเล่มใด เลขที่ใดถึงเลขที่ใด อย่างช้าไม่เกิน วันที่ 31 ตุลาคมของปีถัดไป โดยใบเสร็จรับเงินฉบับใดที่ยังไม่ได้
ใช้ได้คงติดไว้กับเล่ม และทำการปรุ เจาะรู เพื ่อให้เป็นที ่ส ังเกตมิให้นำมาใช้ร ับเงินได้อีกต่อไป ตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 ข้อ 14  
 5. การติดตามและประเมินผลการควบคุมภายใน  
 5.1 ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 มีการรายงานผลการประเมินความเพียงพอและประสิทธิภาพของ  
ระบบการควบคุมภายในและสรุปผลการประเมินแต่ละองค์ประกอบของการควบคุมภายในเวลาที่กำหนด  
 5.2 เห็นควรให้นำกิจกรรม “ความเสี่ยงที่มีนัยสำคัญ” ไปจัดวางระบบควบคุมภายในและบริหารความ  
เสี่ยงตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท0805/ว194 ลงวันที่ 19 มกราคม 2553 ข้อเสนอแนะ - ควรมีการ
กำชับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบตรวจเอกสารและยอดเงินงบประมาณที่จะต้องเบิกจ่ายให้ถูกต้องก่อนเสนอขออนุมัติเบิก



จ่ายเงิน - ควรจัดเก็บข้อมูลที่จำเป็นต่อการใช้งานระบบบัญชีฯให้เป็นปัจจุบัน และบันทึกข้อมูลลงระบบให้ เรียบร้อย - 
ควรสรรหาข้าราชการผู้รับผิดชอบตำแหน่งโดยตรง - ควรมีการตรวจสอบการจัดซื้อจัดจ้างละเอียดรอบคอบมากขึ้น - 
ควรปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน-การเบิกจ่ายเงิน การฝากเงินการเก็บ รักษาเงินและการ
ตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2561 การรายงานผลการ
ตรวจสอบภายในดังกล่าวข้างต้น เป็นเพียงการสอบทาน โดยการสุ่มตรวจว่าการ  ดำเนินการตามหัวเรื่องที่ตรวจสอบ
ได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้มั่นใจได้ว่าเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบสามารถ
ปฏิบัติงานให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับระเบียบ  กฎหมาย หนังสือสั่งการที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนเป็น
เพียงข้อเสนอแนะเพื่อให้ผลของการตรวจสอบสามารถใช้เป็นเครื่องมือในการควบคุม กำกับดูแล และเป็นข้อมูลให้
ผู้บริหารท้องถิ่นตัดสินใจในการอนุมัติ อนุญาต เพื่อบริหารกิจการต่างๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามอ ำนาจ
หน้าที่ผู ้บังคับบัญชา หรือผู้มีอำนาจควรกำชับให้เจ้าหน้าที่ที ่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วนในการ
ปฏิบัติงาน ตามกฎหมาย และระเบียบที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


